
Happyjobber - Jobs, die glücklich machen

https://www.happyjobber.de/?post_type=jobs&p=19000

Zur Unterstützung in einem modernen Startup Workspace
suchen wir ab Februar einen freundlichen, gut Deutsch und
Englisch sprechenden Empfangsmitarbeiter (m/w/d) in
Tempelhof.

Ihre Aufgaben:
– Betreuung die Telefonzentrale in deutscher und englischer Sprache
– Koordinierung, Vergabe und Vorbereitung der Besprechungs- und
Konferenzräume
– Bearbeitung der Eingangs- und Ausgangspost
– Einhaltung der Hygienemaßnahmen kontrollieren
– In den öffentliche Bereichen auf Ordnung und Sauberkeit achten
– Schlüsselübergabe an Mitarbeiter und Gäste

Ihr Profil:
– Erste Berufserfahrung in einer vergleichbaren Position
– Sehr gute Deutsch- und Englischkenntnisse
– Exzellente Umgangsformen
– Kundenorientierte Denkweise
– Gute EDV bzw. PC Kenntnisse
– Zuverlässigkeit, Teamfähigkeit und strukturierte Arbeitsweise

Was bieten Ihnen:
– Unbefristete Festanstellung bei Happyjobber UG
– Pünktliche Bezahlung (1.900€ brutto)
– Weihnachts- und Urlaubsgeld
– Monatskarte BVG
– Einen Ansprechpartner mit Herz

Kontakt:
Haben wir Ihr Interesse geweckt? Dann bewerben Sie sich direkt telefonisch unter
+4915154866469 oder klicken Sie einfach auf „Jetzt bewerben“.

Aus Gründen der leichteren Lesbarkeit wurde in dieser Stellenanzeige die
gewohnte männliche Sprachform bei personenbezogenen Substantiven und
Pronomen verwendet. Dies impliziert jedoch keine Benachteiligung des weiblichen
oder intersexuellen Geschlechts, sondern soll im Sinne der sprachlichen
Vereinfachung als geschlechtsneutral zu verstehen sein. Unsere Vakanzen stehen
allen Geschlechtern gleichermaßen offen.

Arbeitsort
Berlin, Tempelhof

Start Anstellung
Ab Februar 2022

Dauer der Anstellung
Unbefristet

Arbeitszeiten
Montag bis Freitag: Frühdienst:
07:45 – 15:15 Uhr / Spätdienst:
14:30 – 22:00 Uhr
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